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  موعة العربیةجنبذه عن الم
  

تم إنشاءھا علي أسس علمیة ومھنیة عالیة المستوي، بأھداف  AGCTP المجموعة العربیة للاستشارات والتدریب والنشر

بتناول كافة القضایا والمتغیرات المتلاحقة واضحة تسعي لدعم الشركاء لتطویر مواردھم البشریة، وقد أھتمت المجموعة 

والتعرف أیضا على التجارب العالمیة الناجحة للوصول  ،ومتطلبات الإصلاح الإداري والاقتصادي وكل ما یھم المنظمات

إلى الھدف المشترك مع عملائنا في رفع وتطویر الكفاءات البشریة مرتكزین بذلك على قاعدة بیانات من الخبراء 

كمـا  ما یتواكب مع طبیعة عمل المنظمات،ین والاستشاریین المؤھلین لتنفیذ وإدارة كافة البرامج علمیا وعملیا بوالمتخصص

یتضمن نشاط المجموعة العربیة القیام بجمیع أنواع الاستشارات في كافة التخصصات وقد ظھرت الحاجة إلى تفعیل نشاط 

حتیاجات محددة للشركات والجھات إات والتدریب والنشر لتخاطب البرامج التدریبیة في المجموعة العربیة للاستشار

حتیاجات وذلك لإحتیاجات التدریبیة للشركات وتصمیم برامج خاصة تفي بھذه الإالمختلفة من خلال القیام بدراسة وتحدید ا

  .لرفع معدلات أداء العاملین وتنمیة مھاراتھم المختلفة

  

  

 

  رؤية المجموعة العربیة

  

  .الوطن العربيفى  والنشر تقدیم خدمات الاستشارات والتدریبلة التدریب المفضلة شركتكون أن 
  

  

  

  رسالة المجموعة العربیة

  

نساھم في بناء المجتمع وخدمة المشاركین لتحقیق الأھداف المرجوة والمساعدة في الوصول إلي الإحترافیة لإضافة مھنیة 

علي ءة عالیة لأننا نقدم لھم قیادة نشطة وفعالة وبیئة عمل صحیة تشجع وأن یعمل موظفونا كفریق واحد بحماس وكفا جدیدة،

  .والمشاركةالابتكار والابداع 
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  أھداف المجموعة العربیة 
  

  : ة والمھنیة الأخرى في كافة التخصصات من خلال یتطویر المھارات الإنسانیة والمھنیة للعاملین في المجالات الإدار

 تخصصة والبرامج التدریبیة المتخصصة مع الحفاظ على مقاییس الجودة العالمیة في تقدیم احدث الاصدارات الم

 . المجالات المختلفة 

  متطلبات إستراتیجیة السوق العربيتوفیر قاعدة تدریب واستشارات قویة تلبي. 

  تدریب وتنمیة أكبر قدر من الكفاءات والقادة العرب . 

 ھیئات التعلیمیة والشركات من خلال تزویدھم بأحدث أنواع الاصدارت في بناء الثقة وأواصر العمل مع الجامعات وال

 . شتي مجالات المعرفة وتدریب وتنمیة الكوادر البشریة في المجالات الإداریة والمالیة والموارد البشریة 

  لتنمیة فرص النمو والتعلم تقدیم الحلول والبدائل العملیة التدریبیة للتعلیم التقلیدي وتقدیمھا للشركات والھیئات والأفراد 

  تقدیم أحدث ما توصل الیھ العلم في مجال التدریب من وسائل تعلیمیة من خلال ورش العمل وتفعیل الجماعات . 

 تماشیة مع قیم المؤسسات العربیة تقدیم تدریب وتعلیم واستشارات عالیة الجودة تلبي احیاجات وأھداف عملائنا وم 

 شریة تفي باحتیاجات سوق العمل إعداد قاعدة من الموارد الب . 

  تطویر وتحسین الأبحاث والمناھج العلمیة للوصول إلى التمیز والانفراد. 

 ر الوعي الإداري والتكنولوجي في المؤسسات العربیة نش . 

 جارب الإسھام الایجابي والفعال في تحقیق نجاحات المؤسسات العربیة وعالم الإدارة في الوطن العربي من خلال نقل الت

 . العلمیة إلي الواقع العربي 

  رامجنا التدريبیةب

  :سبیل المثال مختلفة ونذكر من ھذه البرامج على تغطي كافة التخصصات التي تحتاجھا القطاعات ال

  المھارات الإداریة والإشرافیة وإدارة الأعمال للمستویات الإداریة المختلفة . 

  المھارات السلوكیة والقیادیة. 

 جمیع فروعھا وتخصصاتھا المحاسبة ب. 

  التمویل والإدارة المالیة والاستثمار. 
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  أسلوبنا في التدريب 
  

، ولكن نري أن التدریب ره علي التلقین واعطاء المحاضراتلا نعتمد في التدریب علي الأسلوب التقلیدي الذي یعتمد بدو 

مساعدة المتدرب على طرح المشكلات التى قد و الحوار والنقاش وتبادل الخبرات بمفھومة الحدیث یجب أن یعتمد على

ونعتمد في . تواجھھ في عملة ووضع تصوراتھ للحلول بما یؤدي الى تحقیق الاستفادة المرجوة من حضور البرنامج 

  :التدریب على العدید من الاسالیب مثل

   

 دراسة ومناقشة الحالات العملیة . 

 الاستقصاءات وتبادل الآراء والمقترحات . 

 م التدریبیةالأفلا . 

 تمثیل الأدوار . 

یؤدي الى تقدیم خدمة  كذلك لدینا مجموعة متمیزة من قاعات التدریب التى تم اعدادھا بأحدث الوسائل السمعیة والبصریة بما

  .تدریبیة على أعلى مستوى من الجودة

  

  قدمھا أنواع البرامج التي ن
  

  : ھناك نوعان من البرامج

 : برامج مركزية  -1

ج المدرجة في الخطة السنویة بتواریخ وأماكن محدده والتي نقوم بإرسالھا في بدایة كـل عـام للمؤسسات وھي البرام

  .والھیئات والجھات في انحاء العالم العربي وبعد ذلك نتلقى الترشیحات من الجھات المختلفة على تـلـك البرامج

 
                                  :                                          برامج تعاقدية  -2

نظرا لصعوبة احتواء خطة البرامج السنویة على جمیع البرامج في المجالات والقطاعات والأنشطة المختلفة وكذلك 

مواعید وأماكن البرامج المدرجة بالخطة قد تكون غیر ملائمة لبعض الجھات أوالمؤسسات أو قد تطلب جھة ما تنفیذ 

صص یتماشى مع طبیعة عمل تلك الجھة بالتحدید لذلك یتم تنفیذ برامج تعاقدیة یتم تصمیمھا لتلبیة برنامج تفصیلى متخ

  . احتیاجات الجھة الطالبة بشكل خاص في المكان والزمان المناسب لھا
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  مدة برامج التدريب 

  

              تدریبي أسبوعلى إم أیا 3تم تصمیم وإعداد وتنفیذ برامج تدریبیة قصیرة للمؤسسات والھیئات تتراوح مدتھا من 

  .)عشرة أیام عمل ( وأسبوعان تدریبیان  )خمسة أیام عمل ( 

  

  الات الاستشارية التي تقدمھا المجموعةجالم
  

نقدم مجموعة من المجالات المتكاملة مع إمكانیة تطویر أي مجال بما یتناسب مع احتیاجات المؤسسة  AGCTP نحن فى

  : تلك المجالات في الأتي الطالبة للخدمة وتتمثل 

 إعداد النظم الإداریة 

  تحلیل التنظیم 

  إعداد خطة العمل الإستراتیجیة 

  تطویر الھیاكل التنظیمیة 

  تطویر نظم وإجراءات العمل ومؤشرات الأداء 

  تبسیط الإجراءات 

  تقییم الوظائف 

  نظام الموارد البشریة 

  نظام البحوث والتطویر 

  النظام المحاسبي 

 المالي  النظام 

  اعادة الھیكلة المالیة 

  نظام تكنولوجیا المعلومات 

  دراسات الجدوي 

  نظام محاسبة التكالیف 
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  والشراكة الدولیةالتعاون 

  

سعت المجموعة العربیة إلي  ،علي تقدیم أفضل خدمة ممكنة للعملاءالعربیة  طار حرص المجموعةإفي 

ات والمنظمات الدولیة المختلفة لتقدیم برامج وخدمة برام عقود شراكة وتعاون مع الأكادیمیات والجامعإ

تدریبیة تواكب التطورات العالمیة، ولذلك تعاونت المجموعة مع جامعات بریطانیة وأمریكیة ومنظمات 

دولیة لتنفیذ معظم البرامج بالتعاون معھم وحصول المشاركین علي شھادات تدریبیة مشتركة من المجموعة 

  :أو المنظمة الأجنبیة المتعاون معھا ومن ھذه الجھاتومن الجامعة أو الأكادیمیة  العربیة للتدریب والنشر

  

 

                                   

1- JOHN HEVER ACADEMY (UK) 
 

  

  

وذلك لتلبیة قطاع واسع من الاحتیاجات ، لتقدیم مجموعة من الشھادات المھنیة الممنوحة للعلوم المالیة والإداریة

  . ة للمؤسسات والھیئات بأنواعھا المختلفة سواء كانت ھادفة للربح أو غیر ھادفة للربحالمھنی

          
 

  
2- HILPERT UNIVERSITY 

  

  : لتقدیم مجموعة من البرامج التدریبیة والشھادات المھنیة فى برامج

  القطاع الأستثمارى والعقارى 

  القطاع المصرفى 

  ) البورصة(قطاع سوق الأموال 

 
 
 

3- VANRIDGE UNIVERSITY 
  

  

.وتھدف إلى تنمیة الإدارة فى جمیع المجالات والقطاعات وعلى جمیع المستویات الإداریة
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  المھارات الإدارية والسلوكیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  11/1/2018  7/1/2018 أسبوع الإداري  التمیز ومھارات الحديثة الإدارة  1

  شرم الشیخ  18/1/2018  14/1/2018 أسبوع  بناء وإدارة فريق العمل  2

  القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع  طوير أسالیب العملتبسیط الاجراءات وت 3

  أسطنبول  1/2/2018  28/1/2018 أسبوع  دارة الفعالة لعملیات التغییرالقیادة والإ  4

  القاھرة  8/2/2018  018   4/2/2 أسبوع  ل مع ضغوط العملمھارات التعام  5

6  
القیادية مھارات الالبرنامج المتكامل لتنمیة 

  المتمیز لمديرل
  القاھرة  22/2/2018  11/2/2018 أسبوعان

7 
الأسالیب الإبداعیة لتحلیل المشكلات واتخاذ 

  تالقرارا
  القاھرة  15/2/2018  11/2/2018 أسبوع

8  

  

  دبي  25/2/2018  18/2/2018 أسبوع تغیرات العالمیةمال فقوالإداري  التمیز

9  

  

  القاھرة  1/3/2018  25/2/2018 أسبوع  تنمیة المھارات الادارية والتفكیر الابداعي

  القاھرة  8/3/2018  4/3/2018 أسبوع إدارة الوقت والذات 10

  القاھرة  15/3/2018  11/3/2018 أسبوع  إعداد القیادات لتولي مھام الإدارة العلیا 11

12 
الأسالیب الحديثة في التخطیط والرقابة ومتابعة 

  الأعمال
  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع

13  

  

  القاھرة  29/3/2018  18/3/2018 انأسبوع  المھارات القیادية والسلوكیة للمدير المحترف

14 

  

  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع إدارة الأزمات داخل المنظمات

  القاھرة  5/4/2018  1/4/2018 أسبوع  لتخطیط الاستراتیجيا  15

16  
التمكین والتحفیز وتفويض السلطات وتقییم 

 الأداء
  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018 أسبوع

  القاھرة  19/4/2018  15/4/2018 أسبوع  مھارات العرض والتقديم وكتابة التقارير الفعالة  17

  القاھرة  26/4/2018  22/4/2018 أسبوع  مل مع الآخرينالاتصالات الادارية ومھارات التعا  18

19  
حترافیه في أداء العملیة تنمیة المھارات الإ

    الإدارية
  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع

20  

  

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع  الإدارة الإستراتیجیة

  القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع    تنمیة المھارات الإدارية والتفكیر الإبداعي  21
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  المھارات الإدارية والسلوكیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

22 
  

  الاسكندرية  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع  القیادة المعاصرة وصنع القرار

23  
 المھارات الأداء الإشرافي النموذجي و

  الإشرافیة
  القاھرة  12/7/2018  8/7/2018 أسبوع

24  
  

  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع  الإدارة بالأھداف والنتائج

25  
  

  القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع  الإبداع والتمیز الإداري وتحقیق الابتكار القیادي

26  

  

  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع  التخطیط الاستراتیجي و تقییم الأداء

27  
راتیجیات المتقدمة والتقنیات الحديثة في الاست

  التفاوض 
  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع

28  
  

تقلیص الأعمال الورقیة والقضاء على الروتین 
  الإداري

  القاھرة  9/8/2018  5/8/2018 أسبوع

29  
  

  القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع تنمیة مھارات التعامل مع الرؤساء والمرؤوسین

  كولالمبور  30/8/2018  26/8/2018 أسبوع  ارات التخطیط والتنظیم الاداريمھ  30

  القاھرة  13/9/2018  2/9/2018 انأسبوع  الجدارة الادارية واستراتیجیات التطوير  31

32  
التمكین الاداري والتطوير السلوكي للموظفین 

  الاداريین
  القاھرة  13/9/2018  9/9/2018 أسبوع

  أسطنبول  20/9/2018  16/9/2018 أسبوع  والتمیز الادارياستراتیجیات القیادة   33

34  
الرؤية الاستراتیجیة وتنفیذ خطط العمل 

  والمبادرات لتحسین الاداء وتحقیق الاھداف
  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع

  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع  التخطیط الوظیفي وادارة فرق العمل  35

  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع  المتمیز في القطاع الحكوميالاداء الاشرافي   36

  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع  تطوير نظم العمل والتمیز في الأداء الوظیفي  37

38  
التفكیر الاستراتیجي والاداء الابداعي لتحقیق 

  الاھداف المؤسسیة
  أسطنبول  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

39  
ستراتیجیة وتنفیذ خطط العمل الرؤية الا

  والمبادرات لتحسین الاداء وتحقیق الاھداف
  القاھرة  25/10/2018  14/10/2018 انأسبوع

40  

  

 الخريطة الذھنیة وتحقیق التمیز الإداري
  

  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018  أسبوع

41  
تحقیق الأداء المتمیز وبناء استراتیجي متكامل 

  لمواجھة المستقبل
  القاھرة  25/10/2018  21/10/2018  عأسبو

42  
تنمیة المھارات الادارية والسلوكیة للمدير 

  الفعال
  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018  أسبوع
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  المھارات الإدارية والسلوكیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018  أسبوع  سیط إجراءات العملإدارة الجودة الشاملة وتب  43

44  
الأسالیب الحديثة في تبسیط إجراءات العمل 

  والقضاء على الروتین الإداري
  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018  أسبوع

45  
مھارات التفاوض في مواجھة الأزمات والتمیز 

  الإداري

  
  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018 أسبوع

  ات المتابعة والرقابة للحد من مخاطر العملمھار  46

  

  شرم الشیخ  22/11/2018  18/11/2018 أسبوع

47  
تحقیق الأداء المتمیز وبناء استراتیجي متكامل 

  لمواجھة المستقبل

  

  القاھرة  29/11/2018  18/11/2018 انأسبوع

48  
مھارات القیادة التنفیذية والتخطیط 

  الاستراتیجي
  

  

  كولالمبور  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع

  مھارات الإتصال وفن التعامل مع الآخرين  49
  

  القاھرة  6/12/2018  2/12/2018 أسبوع

  قیادة التغییر والتطوير التنظیمي  50
  

  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018 أسبوع

51  
المھارات الادارية والسلوكیة للتمیز في الاداء 

  الوظیفي

  
  اھرةالق  20/12/2018  16/12/2018 أسبوع

52  
مھارات ادارة الوقت وفن التعامل مع ضعوط 

  العمل

  
  القاھرة  27/12/2018  23/12/2018 أسبوع

  القاھرة  3/1/2019  30/12/2018  أسبوع  مھارات التعامل مع الرؤساء والمرؤوسین  53
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  مالیة ومحاسبیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  قادتايخ الانع

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  11/1/2018  7/1/2018 أسبوع  المعايیر المحاسبیة والتطوير المالي 1

  القاھرة  25/1/2018  14/1/2018  أسبوعان  اعداد الموازنات وترشید الإنفاق الحكومي 2

  القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع ادارة الاموال والنقدية 3

4 
میة ومراجعة الحسابات المحاسبة الحكو

 الختامیة
  القاھرة  25/2/2018  21/1/2018 أسبوع

5 
القراءة النقدية للقوائم المالیة وفقا لمتطلبات 

  الاسواق المالیة
  اسطنبول  1/2/2018  28/1/2018 أسبوع

6 
الاسالیب الحديثة في اعداد المیزانیات وترشید 

  وتخفیض التكالیف في الدوائر الحكومیة
  القاھرة  8/2/2018  4/2/2018 أسبوع

7 
المنھج المتكامل لتطوير النظام المحاسبي 

 الحكومي
  القاھرة  8/2/2018  4/2/2018 أسبوع

8  
برنامج  محاسبة النفقات في الوحدات 

  الحكومیة
  القاھرة  15/2/2018  11/2/2018  أسبوع

  دبي  22/2/2018  18/2/2018  أسبوع  معايیر المحاسبة الدولیة للقطاع العام  9

10  
المحاسبة الحكومیة ومراجعة الحسابات وإعداد 

  التقارير المالیة
  القاھرة  1/3/2018  25/2/2018  أسبوع

  القاھرة  1/3/2018  25/2/2018  أسبوع  حوكمة قطاع الأعمال والخدمات  11

  القاھرة  8/3/2018  4/3/2018  أسبوع  أدوات وأسالیب التحلیل المالي  12

  القاھرة  8/3/2018  4/3/2018  أسبوع  ةإعداد التقارير والعروض المالی  13

  القاھرة  15/3/2018  11/3/2018  أسبوع  محاسبة الاصول الثابته ومعايیرھا  14

15  
ومعايیر التقارير  IASمعايیر المحاسبة الدولیة 

وفقا لاخر التعديلات  IFRSالمالیة الدولیة 
  الحديثة

  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018  أسبوع

16  
ة في المراجعة المالیة الاتجاھات الحديث

  والتدقیق الداخلي
  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018  أسبوع

  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018  أسبوع  الاتجاھات الحديثة في اعداد الموازنات  17

18  
وتحديد تكلفة  الاطار العملي لآلیة احتساب

  الانشطة
  القاھرة  5/4/2018  1/4/2018  أسبوع

19  
متقدمة وتحلیل إدارة المراجعة الداخلیة ال

  المخاطر
  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018  أسبوع

20  
الطرق والأسالیب الحديثة لتخطیط ورقابة 

  التكالیف
  القاھرة  19/4/2018  15/4/2018  أسبوع

21  
التخطیط المالي وإعداد القوائم المالیة 

  المستقبلیة
  القاھرة  26/4/2018  22/4/2018  أسبوع
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  ومحاسبیةمالیة برامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  26/4/2018  22/4/2018 أسبوع  معايیر المحاسبة والاستثمار 22

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018  عأسبو  إدارة النقدية وتخطیط السیولة 23

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع إدارة رأس المـال العامــل 24

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع مھارات تكوين وإداراة محافظ الإستثمار 25

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 عأسبو  الإدارة الفعالة للائتمان والتحصیل 26

  القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع  المحاسبة الادارية المتقدمة 27

  القاھرة  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع الموازنات لغیر المالیین 28

  الاسكندرية  5/7/2018  1/7/2018  أسبوع  آلیة تحديد وقیاس مخرجات ونتائج الانشطة  29

30  
تصمیم وتطوير نظم محاسبة التكالیف في 

  المجالات المختلفة
  القاھرة  12/7/2018  8/7/2018  أسبوع

  القاھرة  12/7/2018  8/7/2018  أسبوع  تنمیة مھارات إعداد تقارير التكالیف  31

  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018  أسبوع  فنون التخطیط المالى واستراتیجیات التمويل  32

  القاھرة  26/7/2018  22/7/2018  أسبوع  محاسبة المسئولیة وتقییم الأداء  33

  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018  أسبوع  مھارات إعداد الموازنة التشغیلیة و المالیة  34

  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018  أسبوع  بة التكالیف علي أساس الأنشطةنظم محاس  35

36  
إكتساب مھارات إدارة المحافظ الإستثمارية فى 

  حالات أنھیار الأسواق المالیة
  القاھرة  9/8/2018  5/8/2018  أسبوع

37  
البرنامج المتكامل للتعامل في بورصة الأوراق 

  المالیة
  رةالقاھ  16/8/2018  12/8/2018  أسبوع

  القاھرة  16/8/2018  12/8/2018  أسبوع  الاتجاھات الحديثة في الاستثمار  38

39  
التحلیل الفنى وكیفیة التنبؤ بتقلبات أسواق 

  المال
  القاھرة  30/8/2018  26/8/2018  أسبوع

  القاھرة  30/8/2018  26/8/2018  أسبوع  الرقابة علي الاسواق المالیة  40

  القاھرة  6/9/2018  2/9/2018  أسبوع  ستراتیجيالمحاسبة الإدارية من منظور ا  41

  القاھرة  6/9/2018  2/9/2018  أسبوع  تحلیل كفاءة قرارات الاستثمار والتمويل  42
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  مالیة ومحاسبیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  13/9/2018  9/9/2018 أسبوع  اتالرقابة الفعالة على المدفوعات والمقبوض 43

  القاھرة  13/9/2018  9/9/2018  أسبوع  المھارات المحاسبیة لموظفى الصندوق 44

  القاھرة  20/9/2018  16/9/2018 أسبوع )الموازنة النقدية ( تخطیط التدفقات النقدية  45

 الإنذار المبكر للأزمات المالیة 46
  

  ولأسطنب  20/9/2018  16/9/2018 أسبوع

  متابعة القروض ومعالجة الديون المتعثرة 47
  

  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع

48 
  الإدارة المالیة حديثة فىال الاتجاھات

  والمحاسبة الحكومیة والمراجعة 

  
  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع

 الرقابة الشاملة على النقدية والخزائن 49
  

  قاھرةال  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع

50  
أساسیات التداول في العملات والأسھم 

  والعقود المستقبلیة

  
  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع

  ادارة مخاطر السیولة والتدفقات النقدية  51
  

  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع

52  
أساسیات إدارة الاستثمارات المالیة والتعامل 

  بالبورصة 

  
  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع

53  
  

  الإدارة المالیة حديثة فىال الاتجاھات
  

  
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

54  
التحلیل الأساسى  للاستثمار فى الأوراق 

  المالیة

  
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

55  
ادارة عملیات الاستثمار فى الأوراق المالیة 

  توبناء وتكوين محافظ الاستثمارا

  
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

56  
التحلیل المالى وتقییم الأداء فى شركات 

  التأمین

  
  القاھرة  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

  إدارة مخاطر الاستثمارات الدولیة  57
  

  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

  الحماية من مخاطر العملة  58
  

  القاھرة  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

  القرارات المالیة الاستراتیجیة  59
  

  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع

60  
أھم النسب والمؤشرات في عالم التمويل 

  والاستثمار

  
  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع

  تنمیة مھارات التخطیط المالى والتحلیل المالى  61
  

  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018 أسبوع

  یل المستثمر للتعامل فى البورصةدل  62
  

  اسطنبول  8/11/2018  4/11/2018 أسبوع

  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018  أسبوع  قیاس وإدارة مخاطر الاستثمار  63
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  مالیة ومحاسبیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

64 
قوائم المالیة طبقا للمعايیر القراءة النقدية لل

  الدولیة
  القاھرة  22/11/2018  18/11/2018 أسبوع

65 
التحیل المالي لأغراض الاندماج وعلاج 

  المشاكل المترتبة علیه
  شرم الشیخ  22/11/2018  18/11/2018  أسبوع

  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع اعداد الموازنات وترشید الانفاق الحكومي 66

  كولالمبور  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع  لنظام النقدي واصدار الاوراق المالیةا 67

  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018 أسبوع  الرقابة الفعالة على المدفوعات والمقبوضات 68

  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018 أسبوع  إمساك الدفاتر والقیود المحاسبیة 69

  القاھرة  20/12/2018  16/12/2018 أسبوع والخزائن الرقابة الشاملة على النقدية 70

71  
المحاسبة الحكومیة ومراجعة الحسابات 

 الختامیة
  القاھرة  27/12/2018  23/12/2018  أسبوع

  القاھرة  3/1/2019  30/12/2018  أسبوع  الرقابة علي الاسواق المالیة  72
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  الموارد البشريةالتديب وتطوير برامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
مھارات تحلیل وتوصیف وتقییم الوظائف وتخطیط 

 المسار الوظیفي
  القاھرة  11/1/2018  7/1/2018 أسبوع

  شرم الشیخ  18/1/2018  14/1/2018 أسبوع الإدارة الفعالة لشئون الموظفین 2

  القاھرة  1/2/2018  21/1/2018 أسبوعان  یط وإعداد البرامج التدريبیةتخط 3

4 
لتطوير الموارد البشرية  البرنامج المتكامل

 الموظفین وشئون
  القاھرة  8/2/2018  28/1/2018 أسبوعان

5 
البرنامج المتكامل للاستقطاب والاختیار 

 والتعیین
  القاھرة  8/2/2018  4/2/2018 أسبوع

6 
الإداة الإستراتیجیة للموارد البشرية في ظل 

  21متطلبات القرن الـ
  القاھرة  15/2/2018  11/2/2018 أسبوع

  القاھرة  1/3/2018  18/2/2018 أسبوعان  الأسالیب الحديثة لتقییم أداء العاملین 7

8 
 ةالتدريبیالحديثة في السیاسات  الاتجاھات

 خطط التدريب وإعداد
  القاھرة  22/2/2018  18/2/2018 أسبوع

  القاھرة  8/3/2018  25/2/2018 أسبوعان  الاسالیب الحديثة لإدارة الموارد البشرية 9

10 
وتقییم  الھیاكل التنظیمیة وتوصیف إعدادمھارات 

 الأداء
  القاھرة  15/3/2018  4/3/2018 أسبوعان

11 
 ـالمخالفات  ـ الأجازات(سیاسات الأفراد 

 )التعیین
  القاھرة  15/3/2018  11/3/2018 أسبوع

  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع  التدريب ودوره الفعال في حل مشكلات العمل 12

13 
الأسالیب  المستحدثة لتنظیم وتطوير أسالیب 

 وإجراءات العمل
  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع

  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع تحديد الاحتیاجات التدريبیة المبنیة على الجدارة 14

 تحقیق الجودة الشاملة في التدريب 15
  

  القاھرة  5/4/2018  1/4/2018 أسبوع

16  
 تخطیط القوى العاملة والمسارات الوظیفیة

 ورفع كفاءة العاملین

  

  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018 أسبوع

 مھارات الاختیار والتعیین واجراء المقابلات   17
  

  19/4/2018  15/4/2018 أسبوع

  

 ھرةالقا

18  
والمدربات  المدربینوتأھیل إعداد وتدريب 

)TOT(  

  

  19/4/2018  15/4/2018 أسبوع

  

 القاھرة

19  
 استراتیجیات التدريب المخطط والتطوير

  .الوظیفي

  

  القاھرة  26/5/2018  22/4/2018 أسبوع

 رد البشرية تطوير أنظمة وإجراءات الموا  20
  

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع
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  التديب وتطوير الموارد البشريةبرامج  

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع البشرية الموارد أداءقیاس وتقییم  21

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع لتدريبتنمیة مھارات مسئولي ا 22

23 
سیاسة التنمیة التكنولوجیة وأثرھا في وضع 

 خطط وتنمیة الموارد البشرية
  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع

24 
المنھج المتكامل في تحديد وتحلیل الاحتیاجات 

 التدريبیة ووضع خطط التدريب
  القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوعان

  القاھرة  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع  العصريإعداد مدير التدريب  25

  الاسكندرية  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع  مھارات ربط المسار التدريبي بالمسار الوظیفي 26

27 
التدريب الإستراتیجي والتنمیة البشرية 

 المعاصرة
  القاھرة  12/7/2018  8/7/2018 أسبوع

  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع  العائد و التدريب بین التكلفة 28

29 
 شؤون إدارةتكنولوجیا التمیز والإبداع في 

 الموظفین والموارد البشرية
  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع

  القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع قدرات مسئولي التدريب والتطوير تطوير 30

31 
الارتقاء ( الإدارة العصرية لأنشطة التدريب 

  )بالتدريب بالمنظمات العربیة 
  القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع

32 
المدخل (   موظفینالإدارة الفعالة لشئون ال

 )الإبداعي
  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع

33 
تقییم أداء المرؤوسین وتحديد احتیاجاتھم 

 التدريبیة
  القاھرة  9/8/2018  5/8/2018 أسبوع

  القاھرة  9/8/2018  5/8/2018 أسبوع تقییم النشاط التدريبي وحساب التكلفة والعائد 34

  القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع الإدارة الفعالة للموارد البشرية 35

36  
الإستراتیجیات التدريبیة الحديثة وإعداد خطط 

 التدريب
  القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع

  كولالمبور  30/8/2018  26/8/2018  أسبوع تنمیة مھارات المدربین وتكنولوجیا التدريب  37

38  
المدخل (التدريبیة  الاحتیاجاتتخطیط 

 )التطبیقي
  القاھرة  6/9/2018  2/9/2018  أسبوع

  القاھرة  13/9/2018  9/9/2018  أسبوع ییم وإدارة ھیاكل الأجور ووضع الحوافزتق  39

40  
إستراتیجیات تقییم وتطوير الأداء وتخطیط 

 الوظیفيالمسار 
  أسطنبول  20/9/2018  16/9/2018  أسبوع
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  التديب وتطوير الموارد البشريةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  لانعقادمكان ا
  إلي  من

  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع تطوير أنظمة وإجراءات شئون الموظفین 41

42 
التدريب الاستراتیجي و التنمیة البشرية 

 المعاصرة
  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع

43 
   دريب والتطويرالأنظمة المتكاملة للت

 )السیاسات والاستراتیجیات(
  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع

44 
تطوير أنظمة شئون الموظفین وتفعیل مبدأ 

 الجدارة الوظیفیة
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

45 
تحديد الاحتیاجات التدريبیة من منظور إدارة 

 TQMالجودة الشاملة 
  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

46 
تخطیط القوى العاملة من منظور إدارة الجودة 

 الشاملة
  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع

47 
مدخل جديد : صیانة وتنمیة الموارد البشرية

  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018 أسبوع  .لتطوير الأداء

 العصرية لانشطة التدريب الادارة  48
  

 أسبوع
  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018

49  
ت الإدارية والفنیة لمنسقس تطوير المھارا

 التدريب
  القاھرة  22/11/2018  18/11/2018 أسبوعان

  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع أسالیب تحديد الاحتیاجات التدريبیة  50

  القاھرة  6/12/2018  2/12/2018 أسبوع قیاس التكلفة والعئد من التدريب  51

52  
رة اعادة ھندسة الموارد البشرية في ظل ادا

 التغییر الثقافي
  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018 أسبوع

  القاھرة  20/12/2018  16/12/2018 أسبوع التدريب  ودورة في حل مشكلات العمل  53

54  
أسالیب تطوير الموارد البشرية وربط المسار 

 الوظیفي بالتدريب وتقییم الاداء
  القاھرة  3/1/2019  23/12/2018 أسبوعان
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  مھارات السكرتارية وإدارة المكتب العصريبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

 القاھرة  18/1/2018  14/1/2018 أسبوع إعداد وتأھیل مكاتب القادة والوزراء والمدراء  1

 القاھرة  25/1/2018  21/1/2018  أسبوع السكرتارية التنفیذية وإدارة المكاتب الحديثة 2

3 
السكرتارية العصرية ومھارات القراءة السريعة 

 وتنشیط الذاكرة
 القاھرة  1/2/2018  28/1/2018  أسبوع

4  
مھارات الاتصال والابتكار وإدارة الوقت لمدراء 

 المكاتب
 القاھرة  15/2/2018  4/2/2018 أسبوعان

5 
إدارة المكاتب الحديثة وتبسیط إجراءات العمل 

 ظل الإدارة الحديثةفي 
 القاھرة  15/2/2018  11/2/2018  أسبوع

6 
التكنولوجیا الحديثة في الفھرسة والتوثیق 

 وإدارة المعلومات
 القاھرة  22/2/2018  18/2/2018  أسبوع

7 

  

 القاھرة  1/3/2018  25/2/2018 أسبوع  المھارات الإدارية والسلوكیة للسكرتارية

8 
والتكشیف  فنون الفھرسة والتصنیف والترتیب

 والمحفوظات
 القاھرة  8/3/2018  4/3/2018  أسبوع

9  
 أسالیب ومھارات السكرتارية وتكنولوجیا

 لمستقبلا
 القاھرة  22/3/2018  11/3/2018 أسبوعان

 القاھرة  15/3/2018  11/3/2018  أسبوع  السكرتارية والارشفة الالكترونیة  10

 القاھرة  22/3/2018  18/3/2018  أسبوع  ديثةالرؤيا الابداعیة لاعمال الادارة المكتبیة الح  11

12  
كتابة الرسائل والتقارير الإدارية ومحاضر 

 الاجتماعات
 القاھرة  5/4/2018  25/3/2018 أسبوعان

13  
المنظمات المعاصرة كمدخل  إدارة الوقت في

  للتطوير و تنمیة الأعمال
 القاھرة  29/3/2018  25/3/2018  أسبوع

14  
التمیز والابتكار في أعمال السكرتارية ومدراء 

 المكاتب
 القاھرة  12/4/2018  1/4/2018 أسبوعان

15  
والابتكارفي أعمال السكرتارية ومدراء  التمیز

 المكاتب
 القاھرة  19/4/2018  8/4/2018 أسبوعان

16  
یا والشخصیات إدارة المكاتب للإدارة العل

 )( VIPالھامة
  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018  أسبوع

  القاھرة  19/4/2018  15/4/2018  أسبوع مھارات السكرتارية المتقدمة  17
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  مھارات السكرتارية وإدارة المكتب العصريبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

 القاھرة  26/4/2018  22/4/2018 أسبوع رات الإدارية والسلوكیة لمدراء المكاتبالمھا  15

16  
لبرنامج المتكامل في إعداد وصیاغة المراسلات ا

 والمذكرات والتقارير وطرق العرض
  القاھرة  10/5/2018  29/4/2018  انأسبوع

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018  أسبوع التمیز في أعمال السكرتارية ومدراء المكاتب  17

18  
الحفظ ( إدارة الوثائق والسجلات الإدارية 

 إلكترونیاً) والاسترجاع 
 القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع

19  
المراسم والبروتوكولات لمديري مكاتب 

 الشخصیات الھامة
 القاھرة  5/7/2018  1/7/2018  أسبوع

  القاھرة  12/7/2018  8/7/2018 أسبوع السكرتارية الحديثة وتوثیق المعلومات  20

  قاھرةال  26/7/2018  22/7/2018  أسبوع  الفھرسة والأرشیف الالكتروني  21

22  
تنظیم الحفظ وتأمین الوثائق والمستندات 

 والمعلومات
 القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع

23  
كتابة الرسائل والتقارير الإدارية ومحاضر 

 الاجتماعات
  القاھرة  30/8/2018  26/8/2018  أسبوع

  القاھرة  13/9/2018  9/9/2018  أسبوع  تقلیص الأعمال الورقیة في المكاتب  24

25  
 فنون الإتیكیت والبروتوكول لمديري المكاتب

  والقادة ورجال المجتمع. الرئاسیة
 أسطنبول  20/9/2018  16/9/2018  أسبوع

26  
المدخل المعاصر لتنمیة مھارات السكرتارية 

 ومديري المكاتب
 القاھرة  27/9/2018  23/9/2018  أسبوع

27  

  

 القاھرة  4/10/2018  30/9/2018  أسبوع  المھارات الإدارية والسلوكیة للسكرتارية

28  
وإدارة الوقت لمدراء المكاتب  مھارات الاتصال

  والسكرتارية
 القاھرة  11/10/2018  7/10/2018  أسبوع

 القاھرة  18/10/2018  14/10/2018  أسبوع  الرؤيا الابداعیة لاعمال الادارة المكتبیة الحديثة  29

 القاھرة  25/10/2018  14/10/2018  أسبوعان  المھارات المتكاملة لسكرتیر الألفیة الثالثة  30

31  
أسالیب ومھارات السكرتارية الحديثة 

 وتكنولوجیا المستقبل
 شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018  أسبوع

 القاھرة  1/11/2018  28/10/2018  أسبوع دة والوزراء والمدراءإعداد وتأھیل مكاتب القا  32
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  مھارات السكرتارية وإدارة المكتب العصريبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

 القاھرة  8/11/2018  4/11/2018  أسبوع إعداد وكتابة التقارير الإدارية والفنیة  33

34  
 لالأدوار المعاصرة للسكرتارية ومھارات التعام

  مع الجمھور
  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018  أسبوع

35  
إدارة المكاتب الحديثة وتبسیط إجراءات العمل 

 في ظل الإدارة الحديثة
 القاھرة  29/11/2018  18/11/2018  انأسبوع

36  
السكرتارية العالمیة في ظل منظومة الإدارة 

 الإلكترونیة
 القاھرة  29/11/2018  25/11/2018  أسبوع

37  
إعداد وتجھیز الاجتماعات في ظل منھجیة 

 الحكومة الإلكترونیة
 القاھرة  6/12/2018  2/12/2018  أسبوع

 القاھرة  13/12/2018  9/12/2018  أسبوع  السكرتارية والارشفة الالكترونیة  38

 القاھرة  20/12/2018  16/12/2018  أسبوع  المھارات المتكاملة للسكرتیر العصري  39

 القاھرة  27/12/2018  23/12/2018  أسبوع  التمیز والابداع فى كتابة الرسائل والتقارير  40
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  برامج المكتبات والمعلومات

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
ادر الإدارة المعاصرة للمكتبات ومراكز مص

  المعلومات
 القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع

2  
مھارات التعامل مع الدوريات الإلكترونیة في 

 المكتبات
 القاھرة  22/2/2018  18/2/2018 أسبوع

3  
المنھج المتكامل لإعداد أمناء المكتبات 

  واختصاصي مراكز ومصادر التعلم
 القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع

4  
ديثة في المكتبات ومراكز الأساسیات الح

  المعلومات
 القاھرة  19/4/2018  15/4/2018 أسبوع

 القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع  ( KOHA )  لإدارة المكتبات) كوھا ( نظام   5

 القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع  النظم الالیة المتكاملة في المكتبات 6

7  
بات الدورة التأھیلیة الشاملة في علم المكت

 والمعلومات
 القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع

 القاھرة  13/9/2018  9/9/2018 أسبوع  ترمیم ومعالجة المخطوطات والكتب 8

 القاھرة  18/10/2018  14/10/2018  أسبوع ( MARC 21 )الفھرسة الإلكترونیة وفقاً لقواعد   9

10  
مھارات البحث عن المعلومات في البیئة 

  الرقمیة
 القاھرة  22/11/2018  18/11/2018  أسبوع

11  
المنھج المتكامل لإعداد أمناء المكتبات 

  واختصاصي مراكز ومصادر التعلم
 القاھرة  20/12/2018  16/12/2018  أسبوع
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  التسويق والمبیعاتبرامج 

  مدة الانعقاد  اسم البرنامج  رقم
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
حلیل المنافسة وفتح الاسواق مھارات ت

  الجديدة
 أسطنبول  1/2/2018  28/1/2018 أسبوع

 القاھرة  15/2/2018  11/2/2018 أسبوع  تصمیم وإدارة الفرص لمدراء التسويق  2

 القاھرة  15/3/2018  4/3/2018 أسبوعان  الاتجاھات الحديثة في إدارة التسويق  3

 القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع  فن البیع للبائعین في المعارض  4

 القاھرة  12/4/2018  8/4/2018 أسبوع  مختبر إعداد الخطط التسويقیة الفعالة  5

6 
إعداد البائع المحترف وأسالیب المحافظة على 

  العملاء
  القاھرة  26/4/2018  22/4/2018 أسبوع

7 
إدارة العملیات التسويقیة والبیعیة في ظل 

 تقلبات السوق
  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع

  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع  التمیز في خدمة العملاء  8

9 
استراتیجیات التسويق والبیع في عصر 

  المنافسة والتكنولوجیا
  القاھرة  5/7/2018  24/6/2018 أسبوعان

10  
الطرق والأسالیب الحديثة لإعداد خطط وبرامج 

  التسويق والبیع
  قاھرةال  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع

  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع البرنامج المتكامل لإعداد مدير التسويق 11

  القاھرة  9/8/2018  5/8/2018 أسبوع  تقییم أداء النشاط التسويقي والبیعي 12

13  
استراتیجیات التسويق في القطاع الحكومي 

 ودعم الأداء التسويقي
  كولالمبور  30/8/2018  26/8/2018 أسبوع

14  
طوير وتنمیة مھارات مديري التسويق ت

 والمبیعات
  القاھرة  6/9/2018  2/9/2018 أسبوع

  القاھرة  20/9/2018  16/9/2018 أسبوع  مھارات التسويق والبیع الإلكتروني  15

16  
لإدارة  CRMتطوير المنظمات باستخدام 

  التسويق والمبیعات والخدمات
  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع
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  التسويق والمبیعاتج برام

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع  أسالیب عرض وتسويق المشاريع الإنشائیة  16

  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع  بناء وإدارة فرق التسويق والبیع الفعَّالة 17

18  
أدوات البقاء والمنافسة : ويق التفاعليالتس

   للشركات الذكیة
  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018 أسبوع

  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع  التسويق والمبیعات وخدمة العملاء  19

20  
البرنامج المتكامل لإعداد مدير التسويق 

  والمبیعات
  القاھرة  6/12/2018  2/12/2018 أسبوع

21  
امج المتكامل لإعداد مندوبي التسويق البرن

  والمبیعات
 القاھرة  3/1/2019  23/12/2018 أسبوعان
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  توكولوفن العلاقات العامة والإعلام والمراسم والبربرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
في العلاقات العامة  تنمیة مھارات العاملین

 والإعلام
 القاھرة  11/1/2018  7/1/2018 أسبوع

2 
الاستراتیجیات الحديثة للعلاقات العامة والإعلام 

  الدعاية و قیاس الرأي العام و
 القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع

3 
العلاقات العامة و مھارات الاتصال الاقناعي 

  والتأثیر في الرأي العام
 القاھرة  15/2/2018  4/2/2018 أسبوعان

 دبي  22/2/2018  18/2/2018  أسبوع  العلاقات العامة والاتصالات التسويقیة المتكاملة 4

5 
مھارات التحرير والعمل الصحفي للعاملین في 

 العلاقات العامة
 القاھرة  8/3/2018  25/2/2018 أسبوعان

6 
دور العلاقات العامة في تحسین الصورة 

  الذھنیة للمنظمة
 القاھرة  8/3/2018  4/3/2018  وعأسب

7 
الوظائف الجديدة للعلاقات العامة والإعلام في 

 المنظمات المعاصرة
 القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع

  القاھرة  5/4/2018  1/4/2018 أسبوع دور العلاقات العامة والإعلام في إدارة الأزمات 8

 القاھرة  26/4/2018  15/4/2018 أسبوعان  فن إدارة وأصول المراسم والبرتوكول 9

10  
مھارات تنظیم المعارض الدولیة والعامة 

  والتخصصیة
 القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع

11  
استراتیجیات وطرق إعداد البرامج والحملات 

  الإعلانیة
 القاھرة  5/7/2018  24/6/2018 أسبوعان

12  
مھارات اعداد وتنظیم الاجتماعات وادارة 

  تمرات الصحفیةالفعالیات والمؤ
 القاھرة  12/7/2018  8/7/2018 أسبوع

13  
أصول المراسم والبروتوكول ومھارات التعامل 

  مع كبار الشخصیات
  القاھرة  26/7/2018  15/7/2018 أسبوعان

14  
العلاقات العامة وفن الاتیكیت والبروتوكول 

  الدولي
 القاھرة  9/8/2018  5/8/2018 أسبوع

15  
م وصیاغه البیان فن التحدث لوسائل الاعلا
  الصحفي

 القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع

16  
العلاقات العامة الدولیة للمراسم والبروتوكول 

  والمناسبات
 كولالمبور  30/8/2018  26/8/2018 أسبوع

 القاھرة  6/9/2018  2/9/2018 أسبوع  العلاقات العامة والتفاعل مع الجمھور  17
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  توكولووالإعلام والمراسم والبرفن العلاقات العامة برامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

18  
تأھیل مسئولي العلاقات العامة والإعلام 

 بالمنظمات المختلفة
 القاھرة  13/9/2018  9/9/2018 أسبوع

 القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع  البرنامج المتكامل فى الصحافة الإلكترونیة  19

20  
أفضل الممارسات لأقسام العلاقات العامة 

 ومھارات وضع برامج المؤسسات
 القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع

 القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع البرتوكول ومھارات التعامل مع وسائل الإعلام  21

  القاھرة  18/10/2018  7/10/2018 أسبوعان دور العلاقات العامة في ادارة الازمات  22

23  
مھارات التخطیط الإستراتیجي في مجال 

 الإعلام
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018 أسبوع

24  
المھارات المتقدمة في إدارة العلاقات العامة 

 الدولیة والمراسم والبروتوكول والمناسبات
  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

25  
في تحسین الصورة  دور العلاقات العامة

 الذھنیة للمنظمة
  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع

26  
المتحدث الرسمي ومھارات التعامل مع وسائل 

  الإعلام
 القاھرة  8/11/2018  28/10/2018 أسبوعان

  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018 أسبوع  بروتوكول إعداد الزيارات الرسمیة  27

28  
خصیة لمسؤولي تطوير القدرات الفنیة والش

  العلاقات العامة والإعلام
 القاھرة  15/11/2018  4/11/2018 أسبوعان

 القاھرة  15/11/2018  11/11/2018  أسبوع  إدارة العلاقات العامة إلكترونیاً  29

30  
مھارات القیادة والإبداع لمدراء العلاقات العامة 

  والإعلام الفعَّال
  كولالمبور  29/11/2018  25/11/2018  أسبوع

31  
المھارات القیادية الحديثة لشاغلي وظائف 

  العلاقات العامة
 القاھرة  6/12/2018  2/12/2018  أسبوع

32  
البرنامج المتكامل لأخصائي العلاقات العامة 

  والإعلام
 القاھرة  20/9/2018  16/12/2018  أسبوع

33  
المنھج المتكامل لإعداد مدراء وقیادات العلاقات 

  العامة والإعلام

  
  أسبوعان

  

  

  القاھرة  3/1/2019  23/12/2018
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  المھارات القانونیة والتفاوضیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
فنون التفاوض وصیاغة العقود مع المؤسسات 

  الدولیة
  القاھرة  11/1/2018  7/1/2018 أسبوع

  القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع  القانونیة كتابة وصیاغة المذكرات  2

 أسطنبول  1/2/2018  28/1/2018 أسبوع  مھارات إبرام العقود وإجراءات التحكیم الدولي  3

  القاھرة  8/2/2018  4/2/2018 أسبوع  مختبر فنون التفاوض وإتمام التعاقدات  4

 ةالقاھر  15/2/2018  11/2/2018  أسبوع الإداري التحقیق والتأديب 5

 القاھرة  1/3/2018  18/2/2018  أسبوعان  الاتجاھات الحديثة في التفاوض 6

 القاھرة  15/3/2018  11/3/2018 أسبوع إدارة المنازعات أمام التحكیم الدولي 7

 القاھرة  22/3/2018  18/3/2018  أسبوع  الجوانب القانونیة في العملیات الإدارية 8

 القاھرة  5/4/2018  25/3/2018 بوعانأس  الموظفین الأنظمة القانونیة لشؤون  9

 القاھرة  5/4/2018  1/4/2018  أسبوع مھارات واستراتیجیات التفاوض الناجح 10

11 
وطلب  إجراءات التقاضي وإقامة الدعاوى

  الحقوق وتنفیذ الأحكام
  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018  أسبوع

12 
في ظل ) العامة(عقود الأشغال الحكومیة 

 التجارة العالمیةاتفاقیة تحرير 
 القاھرة  26/4/2018  15/4/2018 أسبوعان

13 
والقرارات  صیاغة النظم واللوائح القانونیة

 الإدارية
 القاھرة  26/4/2018  22/4/2018  أسبوع

14  
 الجوانب القانونیة والفنیة في المعاملات

  التجارية الإلكترونیة
 القاھرة  10/5/2018  29/4/2018 أسبوعان

15 
ات المتقدمة في إدارة العقود الإستراتیجی

وأفضل الأسالیب والممارسات القانونیة في 
 المناقصات

 القاھرة  10/5/2018  6/5/2018  أسبوع

16  
 تنمیة مھارات القانونیین وأعضاء الإدارات

  القانونیة
 القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع

17 
الإدارية  تسوية المنازعات الناشئة عن العقود

 والمناقصات
 القاھرة  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع

 القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع  القانونیة المھارات المتكاملة في الشئون 18
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  المھارات القانونیة والتفاوضیةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

19 
 تتدقیق ومراجعة العقود وكشف المخالفا

 والتدلیس والاحتیال
 القاھرة  2/8/2018  29/7/2018  أسبوع

 القاھرة  30/8/2018  12/8/2018 أسبوعان تلافیھا المشاكل القانونیة والإدارية وأسالیب  20

21 
المنازعات التجارية وعقود  قواعد التحكیم في

 الإنشاءات والمقاولات
 القاھرة  30/8/2018  26/8/2018  أسبوع

 القاھرة  13/9/2018  2/9/2018 أسبوعان  نونیة واللغوية لصیاغة العقودالمھارات القا  22

23  
تطوير مھارات العاملین في إدارة الشؤون 

  القانونیة
  القاھرة  20/9/2018  16/9/2018  أسبوع

24  
الاتجاھات الحديثة في التحقیقات الإدارية 

  وضوابط الفساد الإداري
 القاھرة  27/9/2018  23/9/2018  أسبوع

 القاھرة  11/10/2018  30/9/2018 أسبوعان سالیب الحديثة لفض المنازعات والتحكیمالأ 25

  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018  أسبوع التحكیم التجاري وتسوية المنازعات 26

27 
الجوانب القانونیة في العملیة الإدارية والمالیة 

 والإلكترونیة
  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018 أسبوع

  القاھرة  1/11/2018  28/10/2018  أسبوع ول وضوابط إجراءات التحقیق الإداريأص 28

29  
إدارة المشاكل القانونیة الناشئة عن عملیات 

  غسیل الأموال
  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018  أسبوع

30 
إجراءات التقاضي وإقامة الدعاوي وطلب 

  الحقوق وتنفیذ الأحكام
  ھرةالقا  22/11/2018  18/11/2018  أسبوع

  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع  القضاء الإداري والعقود الإدارية  31

32  
تنمیة مھارات مديري ومسؤولي الشؤون 

  القانونیة
  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018  أسبوع

  القاھرة  27/12/2018  23/12/2018  أسبوع  مختبر المشكلات القانونیة وأسالیب تفاديھا  33
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  المشتريات والمخازن إدارةبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
 تنمیة مھارات التفاوض الشرائي لأخصائي

  المخازن والمشتريات
  القاھرة  11/1/2018  7/1/2018  أسبوع

2  
الإدارة الفعالة للمشتريات والمستودعات 

 والتخلص من المخزون الراكد
 القاھرة  25/1/2018  14/1/2018 نأسبوعا

  القاھرة  25/1/2018  21/1/2018 أسبوع  تخطیط وتنفیذ وتقییم  اعمال الشراء  3

4 
المھارات المتكامله في ادارة المستودعات 

  ومراقبة المخزون
  القاھرة  1/2/2018  28/1/2018 أسبوع

5 
 الجوانب الفنیة في الشراء والتعاقد عبر

 الشبكات
 القاھرة  15/2/2018  4/2/2018 أسبوعان

  القاھرة  15/2/2018  11/2/2018 أسبوع  والتخزين اقتصاديات الشراء 6

7  
 مھارات التفاوض مع الموردين وأسس المفاضلة

  والتقییم
  دبي  22/2/2018  18/2/2018 أسبوع

8 
الإدارة الفعالة لإدارة المشتريات في ضوء 

 اتفاقیة التجارة العالمیة
 القاھرة  1/3/2018  18/2/2018 أسبوعان

  القاھرة  1/3/2018  25/2/2018 أسبوع تقییم أداء الموردين 9

10  
التكنولوجیا الحديثة في إدارة المشتريات 

  والمخازن
  القاھرة  8/3/2018  4/3/2018 أسبوع

 القاھرة  22/3/2018  11/3/2018 أسبوعان  إعداد وترسیه المناقصات وتنفیذھا 11

12 
ين من منظور عملیات الشراء وتقییم المورد
  الجودة الشاملة

  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع

13  
 صیاغة المواصفات الفنیة للمشتريات وإعداد

  كراسة الشروط
  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع

 القاھرة  5/4/2018  25/3/2018 أسبوعان  المشتريات استراتیجیات تحلیل وتقییم 14

15  
ء وإدارة سلاسل استراتیجیات التجھیز والشرا

 التموين والإمداد
  القاھرة  5/4/2018  1/4/2018 أسبوع

16  
إدارة الجــــودة الشاملـــة في إدارة 

 المشتريـــات
  كولالمبور  12/4/2018  8/4/2018  أسبوع

17  
تحلیـل ومراقبـة المخزون في الشركات الكبیرة 

 والقطاع العام
  القاھرة  19/4/2018  15/4/2018  أسبوع
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  إدارة المشتريات والمخازنج برام

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

18  
العطاءات وطرق التفاوض مع الموردين في 

 والمخازن إدارة المشروعات
  القاھرة  26/4/2018  22/4/2018 أسبوع

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع تنمیة مھارات موظفي المخازن والمستودعــات  19

20  
تخطیط الاحتیاجات من المواد وتنمیة مھارة 

 التفاوض مع الموردين
  القاھرة  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع

21  
إستراتیجیات جرد المخازن ومعالجة المخالفات 

 والمخزون الراكد
 القاھرة  5/7/2018  24/6/2018 أسبوعان

22  
دارة الأسالیب الحديثة للتنبؤ بالمشتريات و إ

 سلسلة التموين
  القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع

23  
التفاوض وإعداد المناقصات والتمیز في إدارة 

 العقود والمشتريات
 القاھرة  19/7/2018  8/7/2018 أسبوعان

  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع تنمیة مھارات أمناء المخازن  24

25  
ض الفعال مھارات التعاقد و تطوير وسائل التفاو

 لمدراء المشتريات
 القاھرة  2/8/2018  22/7/2018 أسبوعان

26  
إدارة المشتريات والطرق الحديثة للتفاوض 

 وتقییم الأداء
  القاھرة  2/8/2018  29/7/2018 أسبوع

27  
المشتريات وتنظیم العطاءات والتفاوض 

 الشرائي
 القاھرة  16/8/2018  5/8/2018 أسبوعان

  القاھرة  30/8/2018  26/8/2018 أسبوع قبة المخزونإدارة المخازن و مرا  28

29  
استراتیجیات تقییم العطاءات والمفاضلة بین 

  العروض ومھارات التعاقد
 القاھرة  13/9/2018  2/9/2018 أسبوعان

30 
استراتیجیات التفاوض وتكتیكات عملیات 

  المفاوضة وسھولة الإنجاز
  أسطنبول  20/9/2018  16/9/2018 أسبوع

31  
اھات الحديثة في إدارة المخازن الاتج

  والمشتريات والشراء الإلكتروني
  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع

32  
الإدارة الفعَّالة للمستودعات والتخلص من 

 المخزون الراكد
  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018  أسبوع

  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018  أسبوع  أسالیب تقییم الموردين  33

34  
ة المشتريات الخارجیة والاستیراد إدار

 والتخلیص الجمركي
  القاھرة  18/10/2018  14/10/2018  أسبوع
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  إدارة المشتريات والمخازنبرامج 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

35  
أسالیب تحجیم وتقلیص الخسائر في 

  المستودعات والمخازن
  شرم الشیخ  25/10/2018  21/10/2018  أسبوع

36 
الجرد المخزني ومعالجة المخلفات والمخزون 

 الراكد
  القاھرة  8/11/2018  4/11/2018 أسبوع

  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018  أسبوع  تخطیط وتنظیم المستودعات واجراءات التخزين 37

38 
الادارة الفعالة للمشتريات طبقا لمواصفات الايزو  

 العالمیة
  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 سبوعأ

  القاھرة  6/12/2018  2/12/2018  أسبوع إدارة المشتريات الحكومیة  39

40 
الاستراتیجیات الحديثة لتنمیة المھارات الإبداعیة 

 لأمناء المستودعات والمخازن
  القاھرة  13/12/2018  9/12/2018  أسبوع

  القاھرة  27/12/2018  23/12/2018 أسبوع  ات الأسالیب الحديثة لإدارة المخازن والمشتري  41
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 )الأمن والسلامة(برامج  متخصصة 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

1 
الاستراتیجیات الحديثة في نظم تأمین وحراسة  

  المنشأت الحیوية
 القاھرة  1/2/2018  21/1/2018 أسبوعان

2 
إدارة الأمـــــن الصناعــــي والسلامــــه 

  المھنیــة
  القاھرة  15/2/2018  11/2/2018 أسبوع

3 
المھارات الإشرافیة والاتصالات الفعالة في 

  المجال الأمني
  القاھرة  1/3/2018  25/2/2018 أسبوع

  اھرةالق  8/3/2018  4/3/2018 أسبوع  السلامة الصناعیة ومنع الحوادث 4

5 

البرنامج التخصصي لإدارة أنظمة الأمن 
تطبیقات الإجراءات  - والسلامة المھنیة 

المتخصصة للحفاظ على المنشاة وسلامة 
  العاملین

  القاھرة  22/3/2018  18/3/2018 أسبوع

  القاھرة  29/3/2018  25/3/2018 أسبوع  السلامة المھنیة في المجال الصناعي 6

  القاھرة  12/4/2018  8/4/2018 أسبوع  عمال السلامةالتفتیش والمراجعة علي أ 7

 القاھرة  26/4/2018  15/4/2018 أسبوعان  اعداد وتأھیل مسئولي الامن 8

  القاھرة  3/5/2018  29/4/2018 أسبوع  استراتیجیة بناء وإدارة فريق العمل الامني 9

  اھرةالق  10/5/2018  6/5/2018 أسبوع  أمن وحماية الشخصیات العامة و الھامة 10

  القاھرة  28/6/2018  24/6/2018 أسبوع تنمیة مھارات الحس الامني 11

  القاھرة  5/7/2018  1/7/2018 أسبوع  حماية وأمن المنشأت النفطیة 12

  القاھرة  19/7/2018  15/7/2018 أسبوع  قیاس اداء الامن والسلامة في المنشأت 13

14 
لاجراءات الصحة والسلامة ) الاوشا ( معايیر 

  یةالمھن
  القاھرة  26/7/2018  22/7/2018 أسبوع

16 
الاسالیب المعاصرة لمكافحة الحرائق والوقاية 

  من اخطارھا
 القاھرة  9/8/2018  29/7/2018 أسبوعان

 القاھرة  16/8/2018  12/8/2018 أسبوع  النظم المتقدمة لأمن وحراسة المنشآت 17

 القاھرة  30/8/2018  26/8/2018 أسبوع  خطط الطوارئ ونموذج ادارة الازمات الامنیة 18

 القاھرة  6/9/2018  2/9/2018 أسبوع  تكنولوجیــا وأنظمـــة مكافحــة الحرائق 19

 القاھرة  13/9/2018  9/9/2018 أسبوع تأمین وحماية نقل الاموال  20
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 )الأمن والسلامة(برامج  متخصصة 

  اسم البرنامج  رقم
مدة 

  الانعقاد
  تايخ الانعقاد

  مكان الانعقاد
  إلي  من

  القاھرة  27/9/2018  23/9/2018 أسبوع  مھارات ادارة الازمات الامنیة  21

  القاھرة  4/10/2018  30/9/2018 أسبوع  اساسیات السلامة والصحة المھنیة  22

23  
الاتجاھات المتقدمة في تنمیة مھارات أخصائي 

 السلامة والصحة المھنیة في المؤسسات
  القاھرة  11/10/2018  7/10/2018 أسبوع

24  
الاتجاھات المتقدمة في تنمیة مھارات أخصائي 

 السلامة والصحة المھنیة في المؤسسات
  القاھرة  17/10/2018  14/10/2018 أسبوع

25  
المنھج المتكامل لإعداد مشرفي الأمن 

  الصناعي
 القاھرة  1/11/2018  28/10/2018 أسبوع

  القاھرة  15/11/2018  11/11/2018 أسبوع إدارة الأمن والسلامة الصناعیة  26

  القاھرة  29/11/2018  25/11/2018 أسبوع الأمن والسلامة الصناعیة في شركات النفط  27

28  
الاجراءات المتقدمة لإجراء تقییم وتخمین وتحلیل 

 المخاطر لكافة مقرات العمل
  القاھرة  13/12/2018  2/12/2018 أسبوعان

29  
ط التقنیــات المتقدمــة فــي إعــداد خط

  الطــوارئ والانقـاذ والاخـلاء
  القاھرة  3/1/2019  30/12/2018 أسبوع
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مدینـة نصـر –أ شــــارع أحمد فخرى  8  
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